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MUASIR INGILIS DILINDO ISGUZAR YAZISMALARIN
LINQVISTIK XUSUSIYYOTLORI
XULASO

Linqvistik tohlil naticosindo miioyyonlosdirilmis ayri-ayri situasiyalara xas
olan linqvistik xlisusiyyatlorin agkar edilmosi isgiizar yazigmalarin osasini togkil
etmoalidir.

Miiasir zamanda bu proses “ehtiyac vo tolobatlarin tohlili” (needs analysis)
adin1 almisdir. S6zii gedon proses hom do “ehtmal edilon situasiyalarin tohlili” (target
situation analysis) kimi taninmaqdadir. Ehtimal edilon situasiyalarin tohlili bu sahonin
artlq taninmig miitoxassislori, hom do miixtalif saholorin miitoxassislori torafindon qobul
edilmis morholads bas verir. Miiasir diinyada global tinsiyyst dili statusunu qazanmis
ingilis dilindon kommunikativ magsadloro nail olmaq {giin istifado etmok
gabiliyystino malik olan gonclorin hazirlanmasi qarsiya qoyulan asas vozifolordon
biridir.

Hazirda calisan hor hansi kadr ixtisas profilindon asili olmayaraq, IKT-nin
imkanlarindan istifado etmoklo miixtalif saholords bilik saviyyeolorini artirmals,
ixtisaslar ilo bagl olan diinya tocriibasindon faydalanmaq vo ondan istifado etmok
gabiliyyatino malik olmalidirlar. Dildo ifado olunan fikrin global obrazi sonadlordo
da dil ifadesinin {isul va stereotiplorine uygun olaraq, izvlesmali, strukturlagdirilmali
va xatti naql imkanlarina maksimum yaxinlagdirilmalidir. Meydana galon ¢alarlar dil
strukturlart vo dil vahidlari ile olagolondirilmali, onlarin imumi mocmusu miioyyan
niimuna vo ya sxemlo yekunlasdirilmalidir. Mozmunun dil formasinin sonadlorin dili
ilo bu ciir yaxinlagdirilmasi ona gore asanlasir ki, molumatin miioyysn fragmentinin
qavranilmasinda, hamginin stereotiplar, yaxud sxemlor foaliyyat gdstorir.

Belolikla, xabar sonadin dili ilo 6tiiriiliir. Fikirlo s6z arasinda daha bir nitq -
fikir prosesi vardir ki, bu da sonadlorin tosnifati vo onun 6ziiniin xlisusi ndvleri ilo
baglidir.

Acar sozlar: strategiya, nitq, dil, kontekst, yazi
Isgiizar yazismalarm miimkiin kommunikativ situasiyalarda ugurla islodilmo
tezliyi onlarin daha ¢ox arasdirilmasi tolobini glindom edir. S6ziigedon masalo bu
baximdan aktual goriiniir. Bu isdo intensiv arasdirmalar, miisahidslor mogsodouygun
hesab edilir. Eyni zamanda statistik molumatlarin toqdimati da maraqli hesab edilon
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faktlardandir. Isgiizar yazismalar zamani on baslica funksiyalardan biri homin dilda
danisanlarin moadoniyyotini gobul etmo bacarigina yiyslonmokdir. Bu proses ali
bacariqlar sirasina daxil olaraq tacriibe sahasinds deyil, yalniz insanin savadi, fordi
inkisaf soviyyasi, 6ziino vo diinyaya olan tonqidi miinasibotdon asilidir.

Beloliklo, istor sonodlorin dili ilo, istorso do bu vo ya digor formada
linsiyyotin iimdo vozifosi malumati 6tiirmok vo Otiiriilon molumati basa diismokdon
ibaratdir ki, bu da asason sanadlor, yazismalar vasitasilo gergokloasir[1,s.21].

Insanlar miirokkeb dil foaliyyetinds istirak edorok, bir-birlerini basa diisiir va
hotta sosli {insiyystin mahiyystini agib gdstormok istoyonds sossiz  iinsiyyati do
nozoros alirlar[4, s.101].

Dil bizim hor birimizin hoyatinda istonilon sahodo miihiim rol oynayir.
Inkisafimiz, iqtisadiyyatimiz, ailodo, comiyyatdo, siyasi, elmi vo i{imumiyyotlo
giindalik faaliyystimiz dillo baghdir. Oxuyuruq, yaziriq, zong edirik, cavab veririk,
goriis toyin edirik, ohvalat danisirig, biitiin bunlar, habelo alig-veris, uzag-yaxin,
dostlar vo qohumlarla slagoalorimiz dillo miimkiindiir. Dil saslondirilmalidir, soslo
verilon molumat esidilmolidir vo qavranilaraq dork edilmalidir. Yalniz belo oldugda
dil saristosi, dil biliklori hoyata kecir, yoni ugurlu {insiyyst bag tutur. Dilin {insiyyat
vasitasi olmasi onun sistemlilik keyfiyyatine malik olmasindan irali golir. Bazon iso
soslonmo alinmayanda sonodlorin, yazilmis horflorin  dili ilo danismaq
macburiyyatinds qaliriq. Bu iso miixtolif saholorin, o climlodon isgiizar yazigmalarin
inkisafin1 giiniin tolobino gevirir. Isgiizar yazismalarla bagl elmi odobiyyatda bir cox
miiddoalar vardir. Belo ki, soziigedon mosolodo dil xiisusiyyetlori arasdirilarkon
maraql faktlarla da qarsilasiriq. Burada meyarlar tamamilo forqli xarakteros malikdir.
Xiisusilo, istirakc¢ilarin davraniglarindaki forqlordo bu aydin nozors carpir. Burada
qarst toroflorin maraq vo tokliflori xilisusi nozors alnir. Dil faktlarina ciddi sokilde
nazarat tolob olunur.

Bu giin miiasir togkilatlarda isgiizar yazismalarin miixtalif ndvlorindon istifado
olunur ki, onlardan on ¢ox istifads olunan1 moktublardir.

Isgiizar yazismalarin miiasir toskilatlarda istifado olunan névlorindon olan
moktublar yazilarkon miivafiq tolobloro cavab vermolidir[3, s.185]. Molumatin
oOtiiriilmasini nozaords tutan biitiin sanad ndvlori, o climlodon moktublar geydiyyatdan
ke¢cmoalidir. Moktublar yazilarken kifayst qodar diggstli olmaq tslsb olunur. Bels ki,
xirda bir sohv anlasilmazliga, miinagisolors tokan vera bilor. Isgiizar moktublarm dil
xlisusiyyatlorindon bohs edarkon reklam maoktublar1 da maraq kasb edir. Bu zaman
islub tortibatt miithiim shomiyyat kasb edir.

Reklam moktubunda adoton toklif olunan omtoo vo xidmaotlor haqqinda
molumat verildiyindon, o miioyyan sxem iizra tortib edilir:

1. Adresata miiraciat.

Mosalon, “Hormatli conablar!”vo yaxud “Hormotli omokdaslar!”
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Maraqli burasidir ki, reklam moktubunun tortibindo xitablar dil fakti kimi
ondo gedir.

Yuxarida qeyd etdiyimiz “Hormotli conablar!”vo yaxud “Hormotli
omokdaslar!”

ifadoalori buna misaldir.

2. Sirkeatin qisa vo lakonik toqdimati.

3. ©mtoo vo xidmatlorin meyarlariin qarsi torafo bildirilmasi

4.9lava vo buna bagh sortlor barodo molumat verilmasi

Daha sonra iso omakdasligin konkret tosviri verilir.

Topdan vo porakonds satis haqqinda tokliflor bu sirada yer alir. Lazim olarsa
mallardan bir niisxonin qarst torofo Otiiriilmasi do bu siralamaya aiddir. Eyni
zamanda suallara cavab lcilin hazirhqli olmaq da vacib sortlordondir. Golocok
omokdasliga iimid baslomok vo bunu ifado etmok do isin faydali torafi ola bilor. Daha
sonra imzalar atilir.

Miiasir toskilatlarda istifado olunan asas sonad ndvlorindon biri do arizadir.
Bu s6z mansaca “orz* soziindondir.

Orizo mahiyyat etibarils iki formada yazilir:

1. Sikayst orizosi

2. Xahis orizosi

Orizo dedikde, onun mahiyyatinde votondasin istoklorinin hoyata kegirilmasi
ilo bagli masalolor yer alir. Bura vatondasin arzu vo istoklorinin hoayata kegirilmasi,
manafeyinin qorunmasi va s. daxildir.

Bundan basqa, iso gobulla bagh orizo, monzil verilmasi ilo bagh, tokliflor
paketinin gondorilmasi vo s. do bu sirada yer alir. Orizo rosmi dovlet dilindo
yazilmali, diistiniilmiis, lakonik, yigcam, anlasiqli yazilmalidir.

Miiracist zaman1 miioyyan aliconab, gozal insan vo s. kimi s6z vo ifadslorin
isladilmasina yol verilmir. Torclimeyi- halda xtisusi isimlor bdyiik horfls isladilir.

Bundan olavs, torclimeyi- hal yazilarkon uzun -uzadi s6z vo ifadslor, soxsin
emosional sferasimnin sonaddo tosviri yolverilmoz hesab edilir.Sonadlordo sézlor
arasinda baglayict olan ciimlolora rast golinir.Bu baglayicilar islonon zaman
sadalama Ozilinli gostorir. Bu zaman baglayict aparici rol oynayiwr, mozmun
baglayicinin imumi qrammatik - semantik mozmunundan asili olur.

Hor iki dildo bitigdirmo, qarsilig, boliisdiirma baglayicilar, istirak vo inkar
bildiron bu ndv baglayicilardan birinin istirak etdiyi cilimlolords, sadalama
intonasiyas1 6z shamiyyatini itirir.

Onu da geyd etmok lazimdir ki, torclimeyi- hal yazilarkon xronoloji tarixin
ardicilligimi qorumaq vacib sortlordondir. Burada osason saylar aparici rol oynayir.
Belo ki, sira saylar1 digget markezinds olur([2, s.189].

Bu giin miiasir togkilatlarda isgiizar yazismalardan on ¢ox istifado olunanlari
xasiyyatnama vo arayiglardir.
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“Xasiyyotnama” orob monsoli s6z olub, “xasiyyst vo namo” sodzlorini 6ziindo
birlosdirir.

Xasiyyotnama aid oldugu miiossisonin rohbori vo Homkarlar Togkilatinin sodri
torofindon imzalanir. Iri toskilatlarda xasiyystnamoni sobo miidirlori yazirlar. Digor
genis yayilmis sonad nliimunasi arayiglardir.“Arayis” sdzli monss etibarilo tiirk sozi
olub,“axtarmaq” monasini verir.

-Arayislar soxsin bu va ya diger yerde yasamasi, oxumasi, islomasi, hor hansi
miilko sahib olmasi va s. hagqinda hiiquqi sonaddir.

- Arayis verilorkon kimao, no ii¢lin verildiyi gostorilmolidir.

Eyni zamanda islodiyi miiassisonin rohbarinin imzasi1 olmalidir. Burada bazi
istisna hallar1 da vardir. Belo ki, arayislart miiossisonin kadrlar sobosinin miidiri,
miihasibatliq, fakiilto dekanlar1 vo s. imzalaya bilor. Sonda senadin gedacoyi linvan
geyd edilir. Lakin mohiir sonadin tasdiqi tiglin vacib hesab edilir.

Oksar hallarda arayislar xiisusi nozords tutulmus blankda yazilir.

“Arayis” sozlinll yazarkon onun movqeyi voraqin orta hissasi olmalidir.

Toskilati -soroncamverici sonodlor hiiquqi qlivve dasiyan sonadlordir. Bu
sonadlor normativ hiiquqi aktlarin asas hissalorindon birini togkil edir.

Isgiizar yazismalardan bohs edarkon senadlorin yazilisinda xatalarin olmamasi
masalasi vacib amildir. Bu igdos kicik xatalar boyiik problemlorls naticalonir.

Anlagilmazliq ciddi torofdasliq pozulmalari ilo noticolonir. Bu hotta daha
boyiik soviyyalords do 6ziinii gostorir.

Beloaliklo, miiasir toskilatlarda istifads olunan sonadlor giiniin tolobino uygun
olmali, standartlara cavab vermolidir.
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Aysel Ibrahimova
The linguistic characteristics of business correspondence
in modern English
Summary
The article deals with the linguistic characteristics of business
correspondence. Students often think that the ability to speak a language is the
product of language learning, but speaking is also a crucial part of the language
learning process. Phonological awareness is essential for learning to read and write.
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It was measured by, for instance, the following items of the initial test: finding rhyme
words, in the general section of the test, and building words out of sounds and
segmenting words into syllables, in the auditory section of the test. The success in
tasks that require phonemic awareness is considered the most important prerequisite
for learning to read. In the auditory section of the initial test for instance, the
identification of the first or last phoneme in a word, and the phoneme synthesis task.
Many times, your material will dictate the pattern you use; but, unless the pattern is
suited to your purpose and audience, do not hesitate to try another one. Try to choose
a pattern that permits you to move from the familiar to the unfamiliar or from the
simple to the complex.
Key words : strategy, speech, language, context, correspondence

Aiicear MOparmmoBa

JIMHrBHCTHYECKHE XAPAKTePUCTHKHM [IeJIOBBIX HCEM HA COBPEeMEHHOM
AHIJIMHCKOM SI3bIKE
Pesrome
OcCHOBHOM [BIXKYILEH CHUIIOM, OCHOBHBIM MOTHBOM, JI€KAallMM B OCHOBE
BCEro mnpoiiecca oOy4eHHs MHOCTPAHHOMY SI3bIKY U €r0 HM3yY€HHUs, HECOMHEHHO,
ABIIIETCS UHTEPEC, JHOOO03HATENBFHOCTh CO CTOPOHBI M3ydaromux s3bIK. Jls Toro,
yTOOBI CcHCTEMa OOYy4YeHHs] TOMY WM HHOMY HWHOCTPAaHHOMY SI3bIKY Haubosee
nesnecooOpasHbIM — 00pa3oM COJIEHCTBOBaNA YCIEUIHOMY OOYYEHHUIO S3bIKaM U UX
YCBOEHHIO, CIIEyeT HEMPEeMEHHO Iu(p(epeHIMPOBaHHO MOAXOAUTh K HAJIUYUIO Y
JOJel MHTepeca K OOYYeHHIO M MEXJIMYHOCTHBIM KOHTaKTaM, MOTPEOHOCTH B
oOMeHe uH(popManued U MbIcasiMu. Takke CyIIECTBYIOT JIMYHbIE HHTEPEChl U
NOTPEOHOCTh JENUTHCS 3HAHUAMU U KYJAbTYpOW C JPYTHMH JIIOJABMH , a Takxke
NOoTpeOHOCTh B camopeann3auud. OTHOCHUTENbHO KOMMYHHUKATHBHOIO MOJAXO0JA K
00y4YeHHIO MHOCTPAHHOMY SI3bIKY, MHOTHE aBTOPbI MOAJEPKHUBAIOT UIEI0, COIJIACHO
KOTOpOM KOMMYHHMKAaTHUBHBIE IOTPEOHOCTH  KaK  BHYTPEHHHE OCO3HAHHBIE
HOTPeOHOCTH, TPEOYIOT CAMOTO CEPbE3HOTO PACCMOTPEHHMSL.
KutoueBble cjioBa: cTparerusi, peub, A3bIK, KOHTEKCT, MMCbMO

Roayci: filologiya iizra falsafo doktoru, Nuriyyo 9liyeva
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